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FECHA: 1 de Noviembre de 2023
HORA: 1:00 p. m.
LUGAR: JARDIN INFANTIL EMANUEL
ASISTENTES: Responsable del servicio. Auxiliares pedagdgicas y administrativa,
Profesionales Atencién Primera Infancia
TEMA: Socializacion Nuevos Formatos de Procedimiento Egreso de los servicios
sociales en la Secretaria Distrital de Integracién Social PCD-PSS-014, versién 6
v" Formato Solicitud de egreso de los servicios sociales por parte del
participante FOR-PSS-429, versién 2.
v" Formato Respuesta solicitud de egreso o comunicacion de egresb a
servicios sociales / apoyos I modalidades FOR-PSS-430, versién 2.
ORDEN DEL DiA:
1. Saludo y bienvenida
2. Socializacién y actualizacion de los nuevos formatos de Procedimiento de los egresos
sociales en la SDIS PCD-PSS-014, version 6
3. cierre
OBJETIVO:
Dar cumplimiento a lo solicitado por la SDIS desde Gestion Documental con el

propdsito de dar a conocer e informar a las Profesionales en Atencién a Ia Primera
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Infancia, auxiliares pedagégicas, auxiliar administrativa y responsable del servicio de la

Unidad Operativa sobre los nuevos formatos de Procedimientos de egreso que se

deberan implementar desde el momento de su publicacion.

)

DESARROLLO
El dia miércoles 1 de noviembre de 2023 siendo las 4:15 p.m. nos reunimos las

Profesionales en Atencion a la Primera Infancia, la responsable del servicio, la auxiliar
administrativa y las auxiliares pedagdégicas con el propdsito de socializar con el equipo de
trabajo del jardin infantil Emmanuel las directrices para el conocimiento, diligenciamiento

e implementacién de los nuevos formatos de procedimientos de egreso , socializacién
liderada por las responsables de Gestion Documental Manuela Fique y Yamira Contreras
Hernandez.

Se inicia la socializacion agradeciendo a las participantes por su puntualidad y asistencia,
a continuacion, se brinda la informacion general enviada desde la: SDIS donde informan
el cambio de los formatos y se nos recomienda implementarlo en la unidad operativa a
partir de la fecha. Se comparte via WhatsApp al equipo el memorando que nos da las
directrices para poder acceder a los nuevos formatos: “De manera cordial me permito
informar que ya se encuentran disponibles en el modulo web del Sistema de

Gestién / proceso Prestacion de servicios sociales, los siguientes documentos:

En: Procedimientos / Procedimientos generales
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Procedimiento Egreso de los servicios sociales en la Secretaria Distrital de Integracion

Social PCD-PSS-014, versién 6

https://siq.sdis.qov.co/index.DhD/es/prestacion-de-los-servicios-sociaIes-procedimientos

En: Documentos asociados / 1. Documentos Generales / A Egreso servicios sociales

v Formato Solicitud de egreso de los servicios sociales por parte del participante

FOR-PSS-429, versién 2.

v' Formato Respuesta solicitud de egreso o comunicacion de egreso a servicios

sociales / apoyos / modalidades FOR-PSS-430, version 2.

https://sig.sdis.qgov.co/index.php/es/ restacion-de-los-servicios-sociales-documentos-

asociados/preStacion-de-Ios—servicios-sociaIes-documentos-asociados-qenerales

Luego de dar un tiempo prudente para su conocimiento la profesional Yamira Contreras
explica la tabla que nos direcciona a los CASOS DE EGRESO haciendo la aclaracién que
se debe dejar copia de todos los tramites en las historias sociales de las nifias y los nifios
que soliciten este procedimiento teniendo en cuenta el casd, contar con los soportes y

realizar los tramites pertinentes.

Casos | Documentos soporte Tramite(s) que aplique(n)

Retiro voluntario Solicitud de egreso de servicios sociales | Reciba y radique documento soporte |
por parte del participante, familiar, | sea el Formato Solicitud de egreso
acudiente o cuidador en el formato | de los servicios sociales por parte del
Solicitud de egreso de los servicios participante (FOR-PSS-429) o Carta
sociales por parte del participante (FOR- |
PSS-429) indicando Ia opcion | Efectiie Ia entrega del formato
correspondiente o carta de egreso. Respuesta solicitud de egreso o
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